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TITRE DE LA FORMATION : 

RGPD & REPONSES AUX APPELS D’OFFRE

OBJECTIFS : 

· Comprendre les obligations liées au RGPD dans le cadre des appels d’offre publics ou privés ;
· Identifier les enjeux de protection des données personnelles dans la réponse à un marché ;
· Être capable d’intégrer les exigences du RGPD dans les pièces de l’offre (mémoire technique, cadre de réponse, attestations, etc.) ;
· Être capable d’intégrer les exigences du RGPD dans les pièces de l’offre (mémoire technique, cadre de réponse, attestations, etc.) ;

PUBLIC VISÉ : 

Cette formation s’adresse principalement aux :
· Responsables des marchés publics / Acheteurs publics ;
· Chargés de réponse aux appels d’offre ;
· Délégués à la Protection des Données (DPO) ;
· Responsables juridiques ou qualité ;
· Toute personne amenée à rédiger ou valider des appels d’offre dans des structures publiques, parapubliques ou privées.

DURÉE DE LA FORMATION : 

16 heures sur 4 jours

MOYENS PÉDAGOGIQUES, TECHNIQUES D’ENCADREMENT MISE EN ŒUVRE :

· Vidéos de sensibilisation illustrant des situations concrètes de traitement de données personnelles dans le cadre d'appels d’offre ; 
· Présentations théoriques avec supports visuels ;
· Exercices pratiques et études de cas ;
· Apports pratiques d’un formateur DPO agréé et spécialiste des marchés publics.

DISPOSITIFS DE SUIVI ET D’ÉVALUATION DE LA FORMATION : 

· Évaluation continue tout au long de la formation via des quiz, des études de cas et des discussions en groupe ;
· Examen final pour évaluer la compréhension des stagiaires ;
· Remise d’un certificat de formation RGPD & REPONSES AUX APPELS D’OFFRE après réussite de l’examen. 

CONNAISSANCES PRÉALABLES REQUISES : 

Aucune connaissance préalable et spécifique n’est requise pour suivre cette formation. Cependant, une première sensibilisation au RGPD serait bénéfique pour en faciliter l’appréhension. 

Ce programme de formation complet sur le RGPD & REPONSES AUX APPELS D’OFFRE devrait préparer les stagiaires à gérer efficacement les données personnelles et ce en conformité avec le RGPD, en mettant en place les mesures nécessaires au sein de leur organisation pour sécuriser les traitements de données tout au long du cycle de vie du marché.

CONTENU DE LA FORMATION : 

Programme de formation sur 4 jours intégrant à la fois une formation sur le Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD) et une formation sur les réponses aux appels d’offre. Ce programme est conçu pour offrir une compréhension approfondie de ces deux domaines essentiels, avec un équilibre entre théorie, discussions interactives, et ateliers pratiques.

Jour 1 : fondamentaux RGPD et marchés publics / privés

· Rappel des principes clés du RGPD (finalités, licéité, minimisation, sécurité, droits, etc.) ;
· Obligations des entreprises dans le cadre du RGPD ;
· Introduction aux appels d’offre publics et privés : structure type, documents requis ;
· Identification des points de convergence entre RGPD et commande publique.

Jour 2 : intégrer le RGPD dans les documents de réponse à un AO

· Mentions RGPD dans les mémoires techniques : comment répondre ?
· Réponses aux clauses CNIL-type des acheteurs ;
· Preuves de conformité à joindre (registre, désignation DPO, etc.) ;
· Exemples de clauses et rédaction guidée.

Jour 3 : ateliers pratiques de conformité

· Étude de cas : analyse d’un DCE (Dossier de Consultation des Entreprises) avec exigences RGPD ;
· Atelier de rédaction d’un volet RGPD dans une réponse à AO ;
· Bonnes pratiques : clauses de sous-traitance, sécurité, durée de conservation, etc.
· Focus sur les outils d’évaluation (PIA, registre, analyse de risques).

Jour 4 : simulation complète & débriefing

· Mise en situation complète : rédaction d’un extrait de réponse à AO avec intégration des enjeux RGPD ;
· Présentation orale (facultative) et analyse croisée entre participants ;
· Retour sur les bonnes et mauvaises pratiques ;
· Clôture, synthèse et remise d’attestation.

Ce programme est flexible et peut être adapté en fonction des besoins spécifiques des participants ou de l'organisation. Les sessions théoriques seront complétées par des études de cas réelles, des discussions de groupe, et des feedbacks individuels pour assurer une compréhension complète et une application pratique des concepts abordés.
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